Zalgcznik Nr 1
do Instrukcji

INFORMACJA DODATKOWA DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO ZA ROK 2023.......

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1. e
1.1 DOM POMOCY SPOLECZNEJ W OSIEKU

1.2 OSIEK 54

1.3 63-920 PAKOSLAW

1.4 DOM SWIADCZY USLUGI BYTOWE ,OPIEKUNCZE ,WSPOMAGAJACE I EDUKACYJNE NA POZIOMIE

OBOWIAZUJACEGO STANDARDU ,W ZAKRESIE I FORMACH WYNIKAJACYCH Z INDYWIDUALNYCH POTRZEB 0OSORB
W NICH PRZEBYWAJACH . DOM POMOCY SPOLECZNEJ W OSIEKU WYKONUJE ZADANIA POWIATU Z ZAKRESU
USTAWY O POMOCY SPOLECZNEJ Z 12 MARCA 2004 R. 'Z POZNIEJSZYMI ZMIANAMI ( Dz,U. Z 2023 POZ.901) USTAWY O
OCHRONIE ZDROWIA PSYCHICZNEGO Z DNIA 19 SIERPNIA 1994 R. Z POZNIEJSZYMI ZMIANAMI( Dz.U.Z 2022
R.POZ.2123

REGON DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W OSIEKU 000295219 O WPISIE POMOC SPOLECZNA Z ZAKWATEROWANIEM DLA
OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI .

2. 01-01-2023 DO 31-12-2023
3 NIE DOTYCZY

4. Zgodnie ustawg o rachunkowosci w rozumieniu srodkami trwatymi sg rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi ,0 przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosei dluzszym niz rok kompletne ,zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.




Zgodnie z ustawa do srodkéw trwalych nie zalicza sie :

- przedmiotow o niskiej cenie zakupu lub koszcie wytworzenia jezeli ze wzgledu na ich maty wptyw na wynik finansowy nie jest celowe
obejmowanie ewidencja $rodkéw trwatych .

- obiektow postawionych w stan likwidacji ,nawet jesli fizycznie istniejg nadal.
Ewidencje srodkéw trwatych prowadzi si¢ w podziale na rodzajowe grupy srodkow trwatych .W ramach ewidencji szczegélowej do konta

srodki trwale prowadzona jest ewidencja tabel amortyzacyjnych w/g grup w formie ewidencji ilosciowo — warto$ciowej umozliwiajgce;
ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci srodkéw trwatych wg poszczegolnych miejsc ich uzytkowania oraz  z zastosowaniem stawek
amortyzacyjnych.

Srodki trwate sg amortyzowane metodg liniowa za pomocg stawek amortyzacyjnych okreslonych w rozporzadzeniu wg zasad i stawek
podatkowych od 0séb prawnych . Srodki trwale o wartosci powyzej 10000 zt s3 ewidencjonowane na koncie 011 z podzialem na grupy
rodzajowe. Ewidencja jest tak prowadzona, aby ustali¢ osoby odpowiedzialne za ich stan.

Ewidencja jest prowadzona komputerowo w programie przeznaczonym do tej ewidencji. Program komputerowy stuzy do prowadzenia ksigg

pomocniczych .Tzn. ksigge inwentarzowa stanowi wykaz poszczegolnych obiektow z uwzglednieniem podziatu na poszczegélne grupy
rodzajowe.

W ewidencji jest kazdy obiekt w oua.mm&s& pozycji w ktorej jest ujeta wartodé poczatkowa i umorzenie okreslane procentowo oraz
uwzglednieniem zmian z tytulu zarzadzonej aktualizacji oraz zwickszen wartosci poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia(modernizacji
.przebudowy itp.} lub zmniejszen w wyniku likwidacji.

Wyceng Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialne i prawne pochodzacych z zakupu zaréwno nowy jak i uzywany wprowadza sie do
ewidencji wg cen nabycia, na ktéra sktada:

si¢ cena zakupu, koszt transportu ,zatadunku i wytadunku oraz kosztéw montazu, uruchomienia .
Srodki trwate przyjete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia si¢ po koszcie wytworzenia ( wszystkie koszty poniesione do wytworzenia

danego srodka trwalego).
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wprowadza si¢ do ewidencji bilansowej natomiast umorzenia odpisy ustala si¢ w uproszczony sposéb jednorazowo w pelnej ich wartosci
poczatkowej w miesigcu oddania do uzywania w 100%.

Wyposazenie wartosci niematerialne prawne o niskiej wartosci o okresie uzywania dhuzszym niz rok .lecz o wartosci jednostkowej nie
przekraczajace 500 zI, a majg wartos$é od 400 do 500 zt ewidencjonuje si¢ tylko ilosciowo odpisujac w koszty pod data zakupu , otrzymania w
petnej wartosci poczatkowej jako zuzycie materialow lub towaréw w miesigcu oddania do uzywania . Bez wzgledu na wartos¢ umarza si¢ w
100 % ( meble , szafy , krzesta , stoty , tapczany choé by przekroczyly wartos¢ 10000 zt.

Wartosci niematerialne prawne sa ewidencjonowane na koncie 020 na przyktad. z zakupu inwestycyjnego jezeli ich jednostkowa wartogé
przekracza 10000 zt .Odpisy umorzeniowe sa wedtug stawek amortyzacyjnych podatkowych od os6b prawnych.

Natomiast wartosci niematerialne prawne o niskiej wartosci ujmowane sg na koncie 020/1 i umarza si¢ je w miesigcu oddania do uzytkowania
na potrzeby jednostki.

Nie umarza si¢ gruntow i débr kultury.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania umarza sie takze :

ksigzki , odziez , meble i dywany pozostate srodki trwale (wyposazenie — pozostate srodki trwale ) oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania

przychodu w 100 % ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.
Wartos¢ poczatkowa srodkow trwalych i ich dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacii wyceny zgodnie z zasadami

okreslonymi w odrgbnych przepisach , a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz jednostki. Po dokonaniu inwentaryzacji rzeczowe sktadniki
majgtku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartosci z ewidencji.

Metoda wyceny materiatow :

Ewidencj¢ prowadzi si¢ w cenach zakupu , nalezng sprzedajgcemu ,bez kosztéw zwigzanych z zakupem.(oplaty za transport tzn. kurierskie o
niskiej wartosci, ktore sg ujete w kosztach ustug) . Do materialow zalicza si¢ surowce i inne materialy podstawowe, pomocnicze, opakowania,
czgsel zamienne do urzgdzen itp.

) | »




Materialy przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno — gospodarcze , jak paliwo do samochodu kosiarek, ciggnika, lub
innego sprzgtu, materialy biurowe, czasopisma, ksigzki materialy do terapii zajeciowej, materialy do konserwacji oraz dla mieszkanicow
podopiecznych ) itp. odpisuje sie w koszty w peinej wartosci wynikajacej z faktur, .rachunkéw itp . pod dat ich zakupu wplywu do jednostki,
(otrzymania) . Nie podlegaja ewidencji ilogciowo — wartosciowej na koncie 310 , gdyz uznaje sie je jako zuzyte.

Prowadzone jest takze do zapaséw materiatéw konto 310 ktore stuzy do ewidencji zapas6w materialow stuzgcych do prowadzenia dziatalnogci
podstawowej ,pomocniczej .inwestycyjnej i finansowo wyodre¢bnione;.

Zakupione materialy i towary ujmuje si¢ w ewidencji na koncie 310 ktére sg przechowywane w magazynie wedhg rzeczywistych cen zakupu
bez kosztow dostawy ,ktére ewidencjonowane s jako ustugi (np. ustugi kurierskie itp. ) . Rozchéd ich nastgpuje wg potrzeb . Rozliczany jest na
podstawie dokumentu wydania z magazynu . Rozchéd materialow z dzialalnosci podstawowe;j , biezgcej z konta 310 rozliczany jest na koncie
kosztéw zespotu 4 wg paragraféw kosztow np. 405paragraf 3020, 401 paragraf ,4210, 401 paragraf 4220, 401 paragraf 4230 na koniec miesigca

wydania materialéw ,natomiast na dzialalnosé inwestycyjng zapisem Wn080/Ma 310 oraz na dziatalnosé socjalng zapisem Wn 851/Ma310

Materialy otrzymane nieodptatnie lub w drodze darowizny jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow jego wyceny
dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu Rozchod materiatéw z magazynu jest na podstawie zasady FIFO

W naszej jednostce ewidencjonuje sie w magazynie takze materialy takie drewno, ktére z kolei zostaje sprzedane .Wycenia sig je wedlug cen

sprzedazy jakie ma nadlesnictwo i oglasza sie na stronie internetowej Domu o mozliwosci zakupu przez osoby ,firmy zewngtrzne itp.
Ewidencjonowane materialy w magazynie to przede wszystkim $rodki czystosci ,materiaty do konserwacji , odziez bhp., odziez i obuwie

dla mieszkancow , posciele , koldry, poduszki itp. .drobny sprzet , artykuly spozyweze, $rodki biobdjcze , pod warunkiem , ze nie zostaly wydane
zaraz po zakupie na potrzeby Domu. W magazynie mogg by¢ ewidencjonowane zakupione materiaty dotyczace inwestycji.

Ewidencjg ilosciowo — wartosciowa prowadzi si¢ W sposob umozliwiajgey ustalenie obrotéw oraz stanu zapasow na koniec roku, kazdego

okresu sprawozdawczego Inwentaryzacja materialow objetych ewidencjy ilogciowo- wartosciowa jest przeprowadzana co najmniej raz

na 2 lata oraz w miarg potrzeb.

Zasady dokonywania odpisow aktualizacyjnych wartoéé aktywow dokonuje si¢ w nastepujacy sposéb:

- wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajgc stopier prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizacyjnego

) )



Stosowane jest kryterium wiekowania naleznosci . Wielko$¢ odpisu aktualizacyjnego uzalezniona jest od okresu ich przeterminowania.
Wartos¢ tego odpisu ustalona jest procentowo .W jednostce ustala sig , ze naleznosci przeterminowane 12 miesigcy to odpis 50 % ,18 miesiecy
to 100 %. Odpisy aktualizacyjne warto$¢ naleznosci zalicza si¢ : do pozostatych kosztow ovonmouc.:%or lub do kosztéw finansowych — zaleznie

od rodzaju naleznosci ,ktérej dotyczy odpis aktualizacyjny . Naleznosci umorzone ,przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane
uprzednio odpisy aktualizujace ich wartos¢ .Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci sa dokonywane na dzien bilansowy.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ z tym ,ze odpisy aktualizacyjne warto$¢ naleznosci z tym ,ze odpisy aktualizujace realizowane na rzecz
innych jednostek obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan ,w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych , ujmuje sie w
ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pézniej niz na koniec kwartatu

wedlug zasad obowigzujgcych na dzief bilansowy . Inwestycje ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich nabycia albo powstania
wedlug cen nabycia albo cen zakupu .jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne

Odpisu wyrazajacego trwala utrate wartosci inwestycji zaliczonych do aktywoéw trwatych dokonuije sie nie pozniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.

Zasady ewidencji i rozliczania kosztow :
Ponoszone koszty ewidencjonowane i ksiegowane sa na kontach zespotu 4 —,,Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie
Do konta syntetycznego ,, Koszty wedtug rodzaju ” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng dostosowana do potrzeb sprawozdawczosci i analiz a

Ewidencja kosztow na kontach 400-405 ,409 odbywa sig na stronie WN tych kont ujmuje si¢ poniesione koszty w ciagu roku obrotowego wg
podzialek klasyfikacji budzetowej . Natomiast ich zmniejszenia ujmuje si¢ na stronie Ma wg klasyfikacji budzetowej

W naszej jednosce faktury ,rachunki , oraz zestawienia za leki ktore obcigzaja mieszkanica ksigguje sie pod data wptywu do jednostki. Jezeli
faktury ,rachunki itp. wplyng w pézniejszym terminie po zakonczeniu miesigca do 6 po miesigcu ktérego dotycza ksieguje sie po datg
ostatniego dnia miesigea . Bezposrednio w koszty sg ksiggowane :odpis na zf$s, ubezpieczenia komunikacyjne ,mienia , podatki od
nieruchomosci oraz rozne opfaty i sktadki .koszty wynagrodzen .sktadek ZUS ,zakupy do terapii zajeciowej ,materiaty biurowe ,ustugi

) o
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1.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych

umow, w tym z tytulu uméw leasingu:

Jednostka nie uzytkuje srodkéw na podstawie tego rodzaju uméow

Wyszczegolnienie

Wartosc na
poczatek okresu

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Wartosé na
koniec roku
obrotowego

1. Grunty

Budynki, lokale i obiekty
2 inzynierii ladowej i wodnej

Urzadzenia techniczne i
maszyny

s

Srodki transportu

S e

Inne $rodki trwale

Razem (1+2+3+4+5)

1.6. liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym m_mc.:, udzialow oraz duznych papieréw wartosciowych:

Jednostka nie posiada papierow wartosciowych

1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek

zagrozonych): Nie dotyczy

Wyszezegolnienie wedlug grup
Lp. __naleznosci .

Stan na poczatek
roku
obrotowego

Zwigkszenia w
ciggu roku
obrotowego

Zmniejszenia w ciggu roku obrotowego

wykorzystanie

rozwigzanie

razem (5+6)

Stan na koniec
roku obrotowego
(3+4-7)

| 2

3

4

3

6

7

8

I naleznosei dlugoterminowe




2. naleznosci krétkoterminowe, w tym:
2.1 naleznosci z tytutu dostaw i ustug
2.2 naleznosci od budzetow

naleznosci z tytulu ubezpieczenia
2.3 spotecznego i innych $§wiadczen
2.4 pozostale naleznosci

Razem (1+2)

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koficowym

:Nie dotyczy

Stan na
g it | St pocratk | e | Zmiesznie  singu roka sbrooego | komiec ok
Lp. utworzenia roku obrotowego obrotowego wykorzystanie | rozwigzanie | razem (5+6) (3+4-7)
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
Razem

1.9. podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu

prawnego, okresie splaty :Nie dotyczy

a) powyzej 1 roku do 3 lat: Nie dotyczy

_!;P—-J.. % _

Wedlug stanu na:




Wyszczegolnienie
zobowiazan

poczatek roku
obrotowego

koniec roku
obrotowego

Razem

b) powyzej 3 do 5 lat: Nie dotyczy

Wedlug stanu na:

Wyszczegolnienie | poczatek roku | koniec roku
Lp. zobowigzan obrotowego obrotowego
Ix
2.
Razem

¢) powyzej 5 lat: Nie dotyczy

Wedlug stanu na:

poczgtek
Wyszcezegolnienie | roku koniec roku
Lp. zobowigzan obrotowego obrotowego




| | Razem _ | |

1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug

vamoummoéoﬁorcasio%nmv%?wﬂo_ommmsmmsgmoé%_:_u zwrotny z podziatem na kwotg zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu
zwrotnego:

Nie dotyczy

1.11. aczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen:
Nie dotyczy

« | Wyszezegolnienie
Wyszezegolnienie (rodzaj Kwota (forma i charakter | Kwota
Lp. | zobowigzania) zobowigzania | zabezpieczenia) zabezpieczenia

Razem

1.12. laczng kwot¢ zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostkg gwarancji i poreczen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen :
Nie dotyczy

kwota wyszczegdlnienie (forma i
Wyszczegolnienie (rodzaj zobowigzania | charakter zabezpieczenia kwota
Lp. zobowigzania warunkowego) warunkowego | zobowigzania warunkowego) | zabezpieczenia)




h _ Razem ‘ _ _ _

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczer migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow
stanowigcych réznice migdzy wartodcia otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie :

Nie dotyczy

Stan na poczatek
Lp. | Wyszcezegélnienie okresu Stan na koniec okresu

iix
1.3

Razem czynne rozliczenia
| 1. mi¢dzyokresowe

Razem bierne rozliczenia
2. mig¢dzyokresowe

1.14. Iaczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie: Nie dotyczy

7.
Wyszczegolnienie (rodzaj Kwota otrzymanych gwarancji i
Lp. otrzymanych gwarancji i poreczei) poreczen
I £l
2.
Razem




1.15. kwote wyplaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze:

Wyszczegélnienie (rodzaj
wyplaconych srodkéw na
Lp. Swiadczenia pracownicze) Kwota brutto
i Odprawy emerytalne i rentowe 146117.82
2\ Nagrody jubileuszowe 121728,11
Tu.. Niewykorzystane urlopy 15238.,40
4, Nagrody 128058,74
B Inne * 149869.37
Razem 561012,44

* jakie...bhp pracownikéw10243,91z}, zakup ustug zdrowotnych 9050,00z1. odpis na ZFSS —129859,467t .szkolenia -716,00 zI.

1.16. inne informacje:

2.

- Nie dotyczy

2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow:

Nie dotyczy

Lp.

Wyszczegolnienie (rodzaj
zapasow)

Stan odpiséw na
poczatek okresu Zwiegkszenia

Zmniejszenia

wykorzystanie

rozwigzanie

razem

Stan odpisow
na koniec roku




2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych
w budowie w roku obrotowym:

Jednostka nie wytwarzala w roku obrotowym $rodkéw trwalych we wlasnym zakresie. Nie dotyczy

Koszt orzenia w ubieglym roku | Koszt wytworzenia w biezacym roku
w tym: w tym:
Lp. |  Wyszczegélnienie ogolem | odsetki | réznice kursowe ogolem | odsetki | réznice kursowe

Razem

2.3. kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartoscei lub ktore wystapily incydentalnie:

Lp. Wyszczegélnienie Kwota
1.1 przychody o nadzwyczajnej wartosci

1.1.1.

1122

1.2 przychody incydentalne 10332,04

Darowizna rzeczowa od Wojewody
Wielkopolskiego ( Wielkopolski Urzad

1.2.1 Wojewodzki ) - posciele 2332,80
1.2:2 Przychdd - Zasilki pogrzebowe z ZUS 7999,24
1.2.3

1.2.4

12.5

1 Razem przychody (1.1+1.2) 10332,04




2.1 koszty o nadzwyczajnej wartosci

2.1.1.

2: 1.2

2.2 koszty incydentalne 15152,90

Koszty darowizn testy antygenowe od

2.2:] Wielkopolski Urzad Wojewodzki z 2022 7153,66
122.2 Koszty za sprawienie pogrzebu 7999,24
223

224

- Razem koszty (2.142.2) 15152,90

2.4. informacjg o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw
publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych:

Nie dotyczy
2.5. inne informacje:

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposob wplynac na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik
finansowy jednostki

Dom Pomocy Spofecznej w Osieku otrzymat dotacje celowa od Wojewody Wielkopolskiego w roku 2023 na kwote303963,89 zl, na realizacje
biezgcych zadan wlasnych . Z powyzszych srodkéw naliczono i wyplacono nagrody dla pracownikéw za okres od kwietnia do grudnia 2023 roku
oraz oplacono sktadki ZUS .

Wyptacono nagrody na kwotg 252690,00 zt. oraz zaptacono sktadki ZUS w kwocie 51273.89 zt

| - NUTEKTOR
GLOWNY KSIEGOWY 2024-03-15 %ﬁé j
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